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Forord

| Zonta har vi stort fokus pa, at vi pa alle mader lever op til geeldende lovgivning og god skik i
gvrigt inden for persondatasikkerhed. Denne politik for behandling af persondata sikrer, at alle
klubber i Danmark arbejder malrettet og kontinuerligt med at evaluere og forbedre vores
behandling af personoplysninger om medlemmer af klubberne, ansggere til legater og andre
frivillige deltagere i Zontas aktiviteter.

| politikken findes afsnit om alle aspekter af Zonta klubbernes behandling af data. Det er fra
denne politik, at rygraden i al persondatabehandling skal findes.

Politikken er udarbejdet sdledes, at rammer, organisation og principper bliver tydelige for
medlemmerne.

Indledning

| Zonta behandler vi personoplysninger og skal overholde lovgivningen og principperne for god
databehandlingsskik.

Vi behandler udelukkende personoplysninger til klare og saglige formal og ud fra foreningens
legitime interesser. Vi behandler kun personoplysninger, der er relevante og ngdvendige for
at opfylde de angivne formal, og vi sletter personoplysninger, nar de ikke laengere er
ngdvendige — eller nar vi bliver bedt om det.

Organisation

Zonta Danmark har nedsat et persondataudvalg under landsledelsen. Dette udvalg radgiver
klubberne og landsledelsen. Det er de enkelte klubber, der beskaeftiger sig med de daglige
opgaver i forbindelse med persondataforordningen.

Implementering

Alle medlemmer af Zonta i Danmark skal have politik for behandling af persondata
praesenteret. Dette kan forega via mail-udsendelse eller ved praesentation pa et klubmgde.
Politikken vil vaere tilgaengelig pa Zontas hjemmeside.

Det er de enkeltes klubber ansvar, at politikken efterleves og at geeldende regler overholdes.

Informationspligt

De personer, der indgiver personoplysninger til klubberne, informeres om, hvilke oplysninger
Zonta behandler om dem — med hvilket formal, og hvor laenge de opbevares.

Informationen fremsendes sammen med svaret pa henvendelsen.

Derudover vil informationen altid veere tilgaengelig pa Zontas hjemmeside.
Informationen skal vaere i et let forstaeligt sprog og som minimum indeholde:
* Organisation omkring persondatasikkerhed

* Formalene med den behandling, som personoplysningerne skal bruges til

* Lovgrundlaget for behandlingen, og konsekvenser af ikke at indgive/tillade indhentning af
data



* QOversigt over videregivelse af data til myndigheder

* Oversigt over videregivelse af data til databehandlere

* Uddybning af hvornar data slettes

* Uddybning af ret til berigtigelse

* Uddybning af ret til at blive glemt

* Beskrivelse af retten til at begaere indsigt og klage over behandlingen af data
* Beskrivelse af retten til at indgive en klage til en tilsynsmyndighed

Handtering af indsigtsbegaeringer

Alle medlemmer af Zonta har ret til at fa bekraeftelse pa, om Zonta behandler
personoplysninger vedrgrende vedkommende. Medlemmerne har ogsa ret til at vide, hvilke
persondata, der er tale om.

Hvis medlemmet beder om dette, kaldes det en indsigtsbegaering. De enkelte Zonta klubber
skal besvare enhver indgivet indsigtserklaering inden for 4 uger. Besvarelse af indsigtsbegaering
skal indeholde fglgende:

*  Formalet med behandling af de registrerede oplysninger

* Hvilke kategorier af personoplysninger der er tale om

* Eventuelle andre databehandlere som personoplysningerne er eller vil blive videregivet til
* Hvor klubben har oplysningerne fra

* Hvor laenge oplysningerne vil blive beholdt af klubben og Zonta

* Klagevejledning

Hver besvarelse af indsigtsbegaeringer skal veere udtesmmende for persondata, der er
registreret om medlemmet pa tveers af alle systemer. Medlemmet har ret til en kopi af sin data
— denne skal leveres elektronisk i et almindeligt anvendt format.

Indsamling af data

De enkelte klubber er ansvarlige for behandling af medlemmernes personoplysninger.
Medlemmer kan kontakte formanden for klubben, hvis de har spgrgsmal til indsamling af
personoplysninger

Her indsamler klubberne oplysninger fra

Klubberne modtager de oplysninger medlemmerne, ansggere til legater og andre frivillige selv
giver os i forbindelse med indmeldelse i en klub under Zonta Danmark, ansggning om legat
eller deltagelse i frivilligt arbejde.

I nogle tilfaelde kan oplysninger komme fra en anden Zonta Klub, hvis medlemmet veelger at
skifte klub,

Vi behandler fglgende personoplysninger:

Medlemmer:

* navn, adresse, telefonnummer

* mail adresse

* fpdselsdato og ar

¢ stillingsbetegnelse og arbejdsplads



Oplysninger fra ansggere til legater:

navn, adresse, telefonnummer
mail adresse

cpr-nummer

ansggning med CV
Bankkontonummer

Andre frivillige:

navn, telefonnummer mail adresse

Zontas formal med behandling af personoplysninger
Formalene med at behandle personoplysninger om Zonta medlemmer er:

At kunne administrere foreningen, herunder at opkraeve kontingent og sende nyhedsbreve
og andre informationer | relation til Zontas aktiviteter

At kunne planlaegge, gennemfgre og fglge op pa Zontas aktiviteter

At handtere medlemsrettigheder (fx pa Landsmgde, Arsmgde m.v.) i henhold til vedtaegter
At kunne vise situationsbilleder fra konkret aktivitet eller arrangement i Zonta regi

At bevare oplysninger med historisk vaerdi til statistik og lignende

Formalene med at behandle oplysninger om ansggere til legater og andre frivillige deltagere i
Zontas aktiviteter er:

At kunne behandle og vurdere ansggninger el. lign.

At kunne udbetale evt. legat, preemie el. lign.

At kunne indberette til Skat

At kunne tage kontakt til andre frivillige i forbindelse med Zontas arbejde

Samtykke

Nar vi behandler oplysninger om medlemmerne, sker det pa baggrund af samtykke fra
medlemmerne i forbindelse med indmeldelse. Klubberne indhenter derfor medlemmernes
samtykke bade til klubben og til Zonta International.

Det er en forudsaetning for at veere medlem af Zonta, og for at kunne ansgge om legater, at
man har givet sit samtykke. Legatudvalget indhenter samtykke fra legatansggere.

Det er en forudsaetning for at veere frivillig i en Zonta aktivitet, at man har givet sit samtykke.
Klubberne indhenter samtykke fra frivillige.

Et samtykke er frivilligt, og du kan til enhver tid traekke det tilbage ved at give den enkelte
klub besked om det.

Videregivelse af dine personoplysninger

De enkelte klubber videregiver oplysninger om medlemmerne af en Zonta klub i Danmark til
Zonta International, og medlemmerne skal underskrive en samtykkeerklaering til Zonta
International.



Opbevaring og sletning af personoplysninger

Zonta har forskellige behandlingsformal og opbevaringsperioder alt efter om der behandles
personoplysninger om medlemmer af Zonta eller som ansgger til legat eller andre frivillige:

Medlemmer: Personoplysninger om medlemmer slettes 6 maneder efter at medlemskabet, er
ophgrt.

Ansggere til legater og andre frivillige: Personoplysninger slettes 6 maneder efter ansggningen
er behandlet eller aktiviteten er gennemfgrt/ophgart.

Modtager af legater: Personoplysninger slettes 5 ar efter medtagelse af legatet.

Oplysninger opbevares i anonymiseret form pa savel medlemmer (kun antal) og
ansggere/frivillige (kun kgn og alder samt evt. profession) til statistik og lignende, sa laenge de
har historisk veerdi.

Medlemmer og ansggere til legater og andre frivilliges rettigheder

Nar Zonta behandler oplysninger, har personerne ifglge Databeskyttelsesforordningen en raekke
rettigheder:

* De har ret til at blive oplyst om, at Zonta behandler oplysninger om dem

* De harret til at fa indsigt i de oplysninger Zonta behandler om dem (indsigtsret)

* De harret til at f3 urigtige oplysninger berigtiget (retten til berigtigelse)

* De harret til at fa oplysninger slettet (retten til at blive glemt)

* De harret til at ggre indsigelse mod, at de oplysninger anvendes til markedsfgring

* De har ret til at flytte deres oplysninger — dvs. at Zonta skal udlevere de oplysninger vi har
om vedkommende i et almindeligt anvendt format (retten til dataportabilitet)

De kan indgive klage til tilsynsmyndighederne - Datatilsynet - over behandling af deres
personoplysninger.

Revision af Persondatapolitik

Landsledelsen forbeholder sig ret til at &ndre foreningens persondatapolitik. Ved vaesentlige
andringer vil klubberne modtage meddelelse herom.

Den til enhver tid geeldende personaledatapolitik er tilgaengelig pa Zontas hjemmeside.



